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ANUNT

In data de 03.04.2023 ora 10,00 la sediul Punctului de Lucru Craiova, va avea loc
concursul/examenul organizat in vederea ocuparii unui post de economist specialist, vacant la
Punctul de Lucru Craiova-Compartimentul Economic-Financiar.

Conditiille minime de pregatire si vechime sunt: absolventi ai invatamantului universitar sau
superior de specialitate, experienta in domeniul financiar contabil minim 8 ani, experienta in
utilizarea programului ORACLE.

Concursul se va sustine pe baza de proba scrisa si se pot inscrie candidati din cadrul
Punctului de Lucru Craiova.

Dosarele de participare la concurs se vor depune la sediul Punctului de Lucru Craiova-
Compartiment Resurse Umane Teritorial, pana la data de 24.03.2023 si vor cuprinde urmatoarele
acte.

- cerere de participare la concurs;

- curriculum vitae, din care sa reiasa activitatea profesionala;

- recomandare de la seful ierarhic superior

- carnet de munca(copie) si adeverinta vechime pentru perioada 01.01.2011, pana in prezent,
- acte de studii(original si copie);

- copie C.I

- livret militar, dupa caz;

- cazier judiciar,

- certificat de nastere;

- certificat de casatorie si/sau certificate copii minori, dupa caz;

Tematica si bibliografia:

TEMATICA

Organizarea activitatii de ordonantare plati .

Inventarierea elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii.
Drepturi salariale, creante si datorii.

Regulamentul operatiunilor de casa si intarirea disciplinei financiare.
Controlul financiar preventiv propriu.

Evidenta patrimoniului CFR Marfa.

Taxa pe valoare adaugata

NoopeNS

BIBLIOGRAFIE

1. Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicata;
2. Legea nr. 227/2015- privind Codul fiscal si Normele Metodologice de aplicare;



e

Ordinul nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile;

5. OMF 1802 /2014 pentru aprobarea Reglementarilor contabile privind situatiile
financiare anuale individuale si situatjile financiare anuale consolidate;

6. Ordinul ministrului finantelor publice nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor
metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a
Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care desfagoara
activitatea de control financiar preventiv propriu, republicat;

7. Ordinul ministrului finantelor publice nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor
privind efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii;

8. Regulamentul de organizare si functionare al SNTFM CFR MARFA,;

9. Contractul Colectiv de Munca al SNTFM CFR MARFA SA,

10. Politicile Contabile ale SNTFM CFR MARFA SA,;

11. Dispozitia D.G. nr.28 din 31.08.2021 privind controlul financiar preventiv propriu,

Atributiile postului scos la concurs sunt urmatoarele:

5.1 Organizeaza si raspunde de evidenta contabila, respectiv contabilitatea financiara potrivit
legislatiei in vigoare la nivelul Punct de Lucru Craiova-Locomotive;

5.2 Executa controlul financiar preventiv asupra tuturor documentelor care contin operatiile de
utilizare a fondurilor sau din care deriva drepturi sau obligatii patrimoniale in unitate Zona
Locomotive;

5.3 Urmareste si raspunde de incadrarea in bugetul de venituri si cheltuieli Zona Locomotive

5.4 Participa la inventarierile decadale, anuale ale gestiunilor din cadrul Zona Exploatare
locomotive Ciumesti Golesti ;

5.5 Analizeaza soldurile conturilor contabile Zona Locomotive ;

5.6 Organizeaza si efectueaza inventarierea generala anuala sub coordonarea Comisiei Centrale
de Inventariere. Asigura concordanta dintre constatarile faptice si cele din evidenta contabila.
Inregistreaza in evidenta contabila rezultatele inventarierii anuale a patrimoniului in baza
proceselor verbale de inventariere si a documentelor anexate acestora intocmite de comisiile
de inventariere din Punct de Lucru Craiova - Locomotive;

5.7 Prezinta Comisiei Centrale de Inventariere constituita la nivelul Punctului de Lucru Craiova,
procesul verbal de inventariere centralizat |la nivelul P.L. Craiova-Locomotive;

5.8 Organizeaza si asigura evidenta contabila a conturilor privind decontarile cu personalul pentru
drepturi salariale si alte venituri asimilate; privind asigurarile sociale, protectia sociala si conturi
asimilate; privind decontarile cu bugetul statului pentru impozitul pe venitul din salarii si alte
datorii in legatura cu bugetul statului si a conturilor analitice de creditori garantii materiale Zona
Locomotive ;

5.9 Intocmeste graficul de circulatie a documentelor financiar contabile pentru Punct de Lucru
Craiova-Locomotive;

5.10 Se preocupa de organizarea, aplicarea si perfectionarea sistemului informatic in domeniul
contabilitatii ; Zona Locomotive

5.11 Intocmeste notele contabile de salarii pentru Zona Locomotive;

5.12 Tine evidenta conturilor de salarii pentru Zona Locomotive;

5.13 Tine evidenta analitica si sintetica a contului 401- Furnizori pentru Zona Locomotive;,

5.14 Tine evidenta analitica si sintetica a contului 404 - Furnizori de imobilizari Zona Locomotive ;

5.15 Tine evidenta analitica si sintetica a contului 408 - Furnizori facturi nesosite Zona Locomotive;

5.16 Tine evidenta analitica si sintetica a contului 409 - Furnizori debitori Zona Locomotive;

5.17 Tine evidenta analitica si sintetica a contului 4426 - TVA deductibila Zona Locomotive;

5.18 Tine evidenta analitica si sintetica a contului 4428 - TVA neeligibila Zona Locomotive

5.19 Tine evidenta sintetica si analitica a contului 427 - retineri din salarii pentru terti Zona
Locomotive;



5.20 Tine evidenta analitica si sintetica a contului 167- Alte imprumuturi si datorii asimilate Zona
Locomaotive;

5.21 Tine evidenta sintetica si analitica a contului 431 - CAS Zona Locomotive;

5.22 Tine evidenta sintetica si analitica a contului 437 - Somaj Zona Locomotive;

5.23 Tine evidenta sintetica si analitica a contului 444 - Impozit pe venituri de natura salariilor
Zona Locomotive;

5.24 Tine evidenta sintetica si analitica a contului 421 - Decontari cu personalul Zona Locomotive;

5.25 Tine evidenta sintetica si analitica a contului 423 - Concedii medicale Zona Locomotive ;

5.26 Tine evidenta sintetica si analitica a contului 426 - Drepturi de personal neridicate Zona
Locomotive ;

5.27 Tine evidenta analiticd si sinteticd a contului 425 - Avansuri acordate salariatului Zona
Locomotive ;

5.28 Tine evidenta analitica si sintetica a contului 46207- Ore suplimentare Zona Locomotive;

5.29 Tine evidenta analitica si sintetica a contului 471- Cheltuieli inreg in avans Zona Locomotive

5.30 Tine evidenta analitica si sintetica a contului 473 - Decontari din operatii in curs de clarificare
Zona Locomotive;

5.31 Tine eviden{a analitica si sintetica a contului 53283 - Tichete de masa Zona Locomotive,

5.32 Tine evidenta analitica si sinteticd a contului 542 - Avansuri de trezorerie Zona Locomotive;

5.33 Tine evidenta analitica si sintetica a contului 51215 - Garantii materiale Zona Locomotive ;

5.34 Tine evidenta analitica si sintetica a contului 581- Viramente interne Zona Locomotive ;

5.35 Verifica rulajele debitoare si creditoare ale contului 48109 “alte decontari intre unitate si
subunitati” Zona Locomotive; :

5.36 Primeste de la toate gestiunile din cadrul Zonei Craiova Locomotive (Drobeta Turnu
Severin,Rosiori) si Zonei Turceni Locomotive bonurile de consum privind alimentarile
locomotivelor cu motorina si ulei, avize de insotire a marfii pentru materialele aprovizionate,
documente pe care le contabilizeaza;

5.37 Tine evidenta analitica si sintetica a contului 3024 - Piese de schimb in magazie Zona
Craiova;

5.38 Tine evidenta analitica si sintetica a contului 30282 — Uniforme Zona Craiova ;

5.39 Tine evidenta analitica si sintetica a contului 30283 - Materiale din casarea mijloacelor fixe
Zona Craiova ;

5.40 Tine evidenta analitica si sintetica a contului 30284 - Materiale igienico sanitare Zona Craiova

5.41 Tine evidenta analitica si sintetica a contului 30289 - Alte materiale consumabile Zona
Craiova ;

5.42 Tine evidenta analitica si sintetica a contului 30301- Materiale de natura obiectelor de inventar
in depozit Zona Craiova ;

5.43 Tine evidenta analitica si sintetica a contului 30302 - Materiale de natura obiectelor de
inventar in folosinta Zona Craiova ;

5.44 Tine evidenta analitica si sintetica a contul 30303 - Obiecte de inventar de natura
mijloacelor fixe Zona Craiova ;

5.45 Tine evidenta analitica si sintetica a contului 30304 - Uzura obiectelor de inventar Zona
Craiova ;

5.46 Tine evidenta analitica si sintetica a contului 381 - Ambalaje Zona Craiova ;

5.47 Tine evidenta analitica si sintetica a contului 105 - Rezerve legale Zona Locomotive,

5.48 Tine evidenta analitica si sintetica a contului 211-Terenuri Zona Zona Locomotive;

5.49 Tine evidenta analitica si sintetica a contului 212 — Constructii Zona Locomotive ;

5.50 Tine evidenta analitica si sintetica a contului 213 - Instalatii tehnice, mijloace de  transport
Zona Locomotive ;

5.51 Tine evidenta analitica si sintetica a contului 214 - Mobilier, aparate de birou Zona Locomotive

5.52‘ Tine evidenta analitica si sintetica a contului 215 - Investitii imobiliare Zona Locomotive;



5.53 Tine evidenta anlitica si sintetica a contului 281 - Amortizare imobilizarilor corporale Zona
Locomotive;

5.54 Tine evidenta analitica si sintetica a contului 428 - Alte datorii si creante in legatura cu
personalul Zona Locomotive ;

5.55 Tine evidenta analitica si sintetica a contului 231 - Imobilizari corporale Zona Locomotive ;

5.56 Tine evidenta analitica si sintetica a contului 205 - Concesiuni si brevete Zona Locomotive ;

5.57 Tine evidenta analitica si sintetica a contului 208 - Alte imobilizari necorporale Zona
Locomotive ;

5.58 Tine evidenta sintetica si analitica a contului 346 - Produse reziduale Zona Locomotive,

5.59 Tine evidenta sintetica si analitica a contului 35103 - Materiale lasate in custodie la terti Zona
Locomotive;

5.60 Urmareste gestiunea agregatelor aflate in custodie la IRLU Craiova si Piatra Olt dupa starea
lor tehnica (bune, reparabile, nereparabile) Zona Locomotive;

5.61 Tine evidenta analitica si sintetica a contului 446 - Alte impozite si taxe Zona Locomotive;

5.62 Intocmeste jurnalul de cumparari Zona Locomotive;

5.63 Stabileste retinerile in cotele legale Zona Locomotive;

5.64 Intocmeste pana la data de 20 ale lunii exceptiile privind avansul lunii in curs Zona
Locomotive;

5.65 Intocmeste pana la data de 20 ale lunii necesarul de tichete de masa pentru Zona Locomotive
Craiova si Zona Ciumesti Golesti ;

5.66 Comunica orice modificare in legatura cu personalul: angajare, plecare, modificare spor
vechime, modificare salariu, schimbare loc de munca, etc Zona Locomotive ;

5.67 Comunica personalul ce nu poate beneficia de ajutoare de Paste, Craciun, etc Zona
Locomotive ;

5.68 Verifica listele cu delegatiile ce urmeaza a fi platite pe data de 15 ale fiecarei luni Zona
Locomotive;

5.69 Intocmeste listele cu personalul care are retinute garantii materiale Zona Locomotive;

5.70 Intocmeste centralizatorul retinerilor, borderoul acestora, mandatele postale pentru pensiile
alimentare Zona Locomotive ;

5.71 Intocmeste ordinele de plata pentru retineri si urmareste decontarea acestora Zona
Locomotive ;

5.72 Inregistreaza facturile de la furnizori dupa ce au fost vizate CFP Zona Locomotive ;

5.73 Intocmeste centralizatorul retinerilor, borderoul acestora, mandatele postale pentru pensiile
alimentare Zona Locomotive ;

5.74 Intocmeste notele contabile 7,8, 9, 10, 11, 12, 24 si le contabilizeaza Zona Locomotive;

5.75 Inregistreaza in contabilitate amortismentul lunar al mijloacelor fixe, precum si modernizarile
de tip RG, RR la locomotive in aplicatia ORACLE Mijloace Fixe Zona Locomotive ;

5.76 Intocmeste lunar situatia viramentelor la salarii Zona Locomotive ;

5.77 Inregistreaza in contabilitate notele de debitare si de creditare cu privire la incasarile facturilor
de clienti si plata facturilor de furnizori Zona Locomotive ;

5.78 Raspunde de intocmirea Registrului operatiunilor de obligatii de plata { ROGOP ) in
cadrul Punct de Lucru Craiova-Locomotive;

5.79 Raspunde de tinerea corecta si la zi a evidentei sintetice si analitice a conturilor de imobilizari,
stocuri, furnizori, clienti, debitori, creditori, decontari in cadrul grupului, intre unitate si
subunitate, intre subunitati, in curs de clarificare, avansuri de trezorerie Zona Locomotive;

5.80 Raspunde de intocmirea balantei de verificare contabila cat si a balantei analitice privind
stocurile Zona Locomotive

5.81 Verifica si raspunde de corectitudinea si legalitatea tuturor inregistrarilor contabile Zona
Locomotive _

5.82 Verifica documentele privind intrarile si iesirile din gestiune, de mijloace fixe, dosare de casari,
declasari Zona Locomotive ;

5.83 Efectueaza cel putin o data pe luna verificarea inopinata a soldului casei si documentelor de
incasari si plati existente in casa la data controlului Zona Locomotive ;



5.84 Verifica ordinele de deplasare si certifica prin viza CFP sumele cuvenite reprezentand
diurna, cazare si alte cheltuieli Zona Locomotive ,

5.85 Intocmeste devizele de calcul pentru prestatile efectuate de Punct de Lucru Craiova-
Locomotive pentru alte societati;

5.86 Verifica intocmirea devizelor de lucrari pentru lucrarile efectuate de terti Zona Locomotive ;

5.87 Urmareste incasarea creantelor de la clienti si achitarea furnizorilor in vederea lichidarii
acestora Zona Locomotive ;

5.88 In situatia imposibilitati incasarii debitelor restante se va face adresa la Compartiment Juridic
Teritorial, prezentand toate documentele justificative in vederea actionarii in instanta Zona
Locomotive ;

5.89 Raspunde direct pentru debitele a caror perioada de recuperare a fost prescrisa Zona
Locomotive;

5.90 Pe perioada cat salariata Popescu Nicoleta lipseste din unitate din orice cauza (CO,CM,
etc) doamna/domnul ............. preia toate sarcinile de serviciu privind operatiunile de
incasari si plati de numerar prin casierie ,

5.91 Trebuie sa cunoasca activitatile specifice desfasurate de colectivul pe care il coordoneaza cu
factori de risc pretabili pentru aparitia fenomenului de coruptie Zona Locomotive;

5.92 Monitorizeaza activitatea personalului implicat in activitati cu factori de risc pretabili pentru
aparitia fenomenului de coruptie si analizeaza periodic calitatea si corectitudinea actelor
intocmite si avizelor sau aprobarilor acordate de acestia Zona Locomotive ;

5.93 Inscrie in fisele posturilor atributii concrete privind prevenirea si combaterea coruptiei Zona
Locomotive ;

5.94 Elibereaza adeverinte cu salariile si sporurile la solicitarea fostilor salariati ai Punctului de
Lucru Craiova-Locomotive, a Casei de Pensii si a instantelor judecatoresti;

5.95 Arhiveaza si pastreaza in bune conditi documentele ce au fost prelucrate, in ordine
cronologica;

5.96 Raspunde de ducerea la indeplinire a oricaror sarcini dispuse de organele ierarhice
superioare;

5.97 Analizeaza situatia furnizorilor neachitati si clientilor neincasati Zona Locomotive ;

5.98 Verifica operatiunile de decontari interne si le confirma prin semnarea notelor de debitare —
creditare Zona Locomotive ;

5.99 Organizeaza analiza periodica a mijloacelor circulante si propune masuri pentru reducerea
stocurilor supranormative, cu miscare lenta si fara miscare Zona Locomotive ;

Relatii suplimentare la Comp. Resurse Umane Teritorial Craiova, tel. nr. 0738199367.

Sef Punct de Lucru
Alexe Nicplae Silviu
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